ZARZADZENIE NR 21/ 2018
DYREKTORA OSRODKA KULTURY W DRAWSKU POMORSKIM
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art.14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
(t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 574 z péin. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sig Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki

Publicznej w Drawsku Pomorskim, w brzmieniu okreslonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Jolant P}Lto-Prqdzyriska



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Ogrodka Kultury w Drawsku Pomorskim
Nr21/2018 zdn. 31.12.2018 r.

REGULAMIN

korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej

[y
.

10.

w Drawsku Pomorskim

ZBIORY BIBLIOTEKI

Ksiggozbidr Biblioteki przedstawia rejestr spisany w ksiggach inwentarzowych. Biblioteka posiada
katalog elektroniczny.
Zbiory Biblioteki w zaleznosci od ich charakteru, rodzaju, wartosci historyczno-kulturalnej itp.
udostgpniane s3 wszystkim czytelnikom:

a) na miejscu wszystkim zainteresowanym w czytelniach;

b) poprzez wypozyczenia na zewnatrz osobom figurujacym w rejestrze czytelnikdw.

Stosuje sig¢ dwa systemy udoste¢pniania zbiorow:

a) wolny dostep do polek;

b) dostgp do materiatéw w dziale edukacyjno-pedagogicznym wylacznie za posrednictwem

bibliotekarki.

ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI
Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki maja osoby, ktére wyrazity zgode na przetwarzanie ich
danych osobowych, tj.: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, adres zameldowania (jesli jest inny
niz zamieszkania) nr telefonu, data urodzenia, numer identyfikacyjny PESEL.
Administratorem danych osobowych czytelnikéw jest Oérodek Kultury
w Drawsku Pomorskim. Czytelnikom w zakresie i na zasadach okre$§lonych w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE przystuguje prawo dostepu do treéci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
Czytelnik moze wyrazi¢ zgode na udostgpnienie swoich danych osobowych innym podmiotom
Jezeli jest to niezbgdne lub przydatne dla wykonywania ustug na jego rzecz.
Wypozyczenia do domu sg mozliwe po zalozeniu karty bibliotecznej. Karte biblioteczng zakiada
bibliotekarka po okazaniu przez osobg zainteresowang dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.
Pierwsza karta biblioteczna wydana jest czytelnikowi nieodplatnie.
Oswiadczenia za czytelnikéw do lat 16 podpisujg rodzice lub opiekunowie prawni. Czytelnik
powyzej 16 r. z. podpisuje karte zobowigzan wzgledem biblioteki samodzielnie (Art. 8 ust. 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r.).
Realizacja e-ustug zgodna jest z obowiazujacymi przepisami prawa, jak réwniez z regulaminami
ogolnopolskich serwiséw/portali/programéw umozliwiajacych korzystanie z e-ustug bibliotecznych
(np. Program Mak Plus dla bibliotek i ich pracownikow, serwisu ,,szukamksigzki.pl” itp.)
Biblioteka umozliwia wypozyczenie publikacji zwartej w ilosci do dwudziestu egzemplarzy na
okres maksymalnie do dwdch miesigcy. Dokumenty audiowizualne (w tym ebooki oraz audiobooki)
wypozyczyé mozna w ilosci do dziesigciu sztuk na okres do dwoich tygodni. Wydawnictwa
periodyczne mozliwe jest wypozyczy¢ w ilosci do dziesigciu sztuk na okres do dwéch tygodni.
Bibliotekarka w uzasadnionych przypadkach moze wyrazié zgode na przedtuzenie terminu zwrotu,
jesli nie ma zapotrzebowania na dane publikacje ze strony innych czytelnikéw.
Ksiggozbiér o charakterze informacyjno-encyklopedycznym, zabytkowym i szczegdlnie
wartosciowym dla Biblioteki udostgpniany jest wylacznie w czytelni.
Niezwrdcenie w terminie wypozyczonych publikacji powoduje wszczecie czynnosci wobec
czytelnika, w tym: wysylanie elektronicznych lub listownych powiadomieni o terminie zwrotu
wypozyczonej pozycji oraz o konsekwencjach nieprzestrzegania Regulaminu. Koszt
powiadomienia listownego pokrywa czytelnik (wg aktualnych cen Poczty Polskie;j — list polecony).



11. Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych jest podstawa do
pobrania oplaty w wysokosci 0,10 zt za kazdy rozpoczety 24-godzinny okres rozliczeniowy
(maksymalnie cena inwentarzowa).

12. W razie zagubienia lub zniszczenia publikacji wypozyczonej z biblioteki czytelnik winien odkupié
egzemplarz o tym samym tytule. Jezeli odkupienie okaze si¢ niemozliwe dopuszcza sie, aby
czytelnik przekazal inng publikacje lub zaptacit cen¢ dokumentu w kwocie okreslonej przez
bibliotekarke na podstawie:

e Publikacja zakupiona przed koficem 1994 r. — 15 zt.

e Publikacja zakupiona po 31 grudnia 1994 r. — cena inwentarzowa.
Czytelnik, ktéry oddaje ksiazkg w zamian za zagubiona pozycje, winien najpierw uzyskaé aprobate
bibliotekarki na pozycje¢ zamienng.

13. Utrata karty bibliotecznej przez czytelnika powoduje konieczno$é poniesienia kosztow wydania jej
duplikatu w wysokosci 5,00 zi.

14. Wszelkie optaty wynikajace ze zobowigzan bibliotecznych (wydanie nowej karty bibliotecznej,
oplata za wypozyczone materialy zagubione lub zniszczone) nalezy uiszczaé w biurze Ogrodka
Kultury w Drawsku Pomorskim lub u bibliotekarki w dziale organizacyjnym.

15. Bibliotecka na Zzyczenie czytelnika udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych
i rzeczowych.

16. Mozliwe jest zamawianic przez Bibliotek¢ materiatbw na zasadzie wypozyczen
migdzybibliotecznych. Termin zwrotu zaméwionej ksigzki ustala biblioteka, do ktérej nalezy
ksiazka.

HI. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI INTERNETOWEJ

1. W bibliotece mozna nieodptatnie korzystaé z sieci komputerowej i Internetu.

2. Instalowanie i wgrywanie wlasnego oprogramowania do komputeréw jest zabronione.

3. Wszystkie dane zapisane przez uzytkownikéw beda okresowo usuwane.

4. Uzytkownicy czytelni internetowej maja mozliwos¢ dokonywania wydrukéw wlasnych materiatéw,
badZ dokumentéw umieszczonych w sieci na zasadach zgodnych z przepisami prawa autorskiego.
Nadzdr nad czytelnig internetows petni pracownik dziatu multimedialnego.

Szczegdlowe zasady korzystania z czytelni internetowej okresla Regulamin korzystania z czytelni
internetowe;.
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Iv. KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

L. Pracownik dziatu multimedialnego na zyczenie czytelnika moze dokonaé kserowania materiatow
bibliotecznych na zasadach zgodnych z przepisami prawa autorskiego.

2. Za czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 moze byé pobrana optata, ktorej wysokosé nie moze
przekraczaé kosztéw wykonania ushugi.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wypozyczalnie i czytelnia internetowa sa czynne w dniach i godzinach okreslonych
w serwisie Biblioteki w Drawsku Pomorskim (www.biblioteka kulturadrawsko.pl).

2. W pomieszczeniach bibliotecznych obowigzuje obowigzek cichego zachowania, zakaz palenia
tytoniu, spozywania napojéw alkoholowych i positkéw, zakaz przebywania dla 0s6b nietrzezwych
i pod wptywem $rodkéw odurzajacych.

3. Czytelnik niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego regulaminu moze byé czasowo pozbawiony
prawa korzystania z Biblioteki i jej uslug, a w przypadku szczegblnie razacego naruszenia — na
stafe. Decyzj¢ takg podejmuje Dyrektor Osrodka Kultury na wniosek bibliotekarza.

4. Zmiany postanowiefi Regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzen Dyrektora Osrodka Kultury.
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